Nam, SNP 23

B BANSKOBYSTRICKY
974 01 Banska Bystrica

Iy SAMOSPRAVNY KRAJ

Prikaz €. 008/2013/UVO

K zabezpecéeniu procesu verejného obstaravania zakaziek na

dodanie tovarov, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a

zakaziek na poskytnutie sluZieb pre organizacie a zariadenia v
zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK

Gestor: Ing. Maro§ Hradeld / .,'4/‘
vediici odboru hospoddrskej stralégie a
riadenia majetku . -/

Ing. Vladimir Marika
predseda BBSK

e
~

Cislo spisu. 1 Spis &. 7990/2013/UVO



Diom 01.07.2013 nadobudol platnost a Géinnost z&kon &. 95/2013 Z.z., kiorym sa meni a doplia zakon &.
25/2006 Z. z. o verejnom cbstardvani a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorich
predpisov (dalej len ,zakon alebo zakona o VO alebo zakona o verejnom obstaravani™) a z tohto dovodu

BBSK vydava novy Prikaz predsedu €. 008/2013/UVO, ktorého Géelom je zabezpe&enie jednotného
postupu verejného obstaravania pri zadévani zakaziek.

Tento prikaz predsedu BBSK je v sdlade s ustanovenim § 4 zakona & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zdujme v zneni neskorsich predpisov zavazny pre vietkych Statutarnych zastupcov organizacil a
zariaden! v zriadovatefskej péscbnosti BBSK.

Na zzklade uvedeného vSetkym Statutarnym zastupcom organizacii a zariadeni v zriadovatefskej posobnosti
BBSK vydava predseda BBSK tento pokyn na zapracovanie do internych predpisov vaetkych organizacii
a zariadeni v zriadovatelskej posobnosti v nasledovnom obsahu:

Clanok I.
Vieobecné ustanovenia

1. Podla § 6 ods. 1 pism. d) zékona organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK (dalej
ako ,organizacie a zariadenia®, alebo ,OvZP BBSK") sU verejnymi obstaravatelmi a st povinné pri
zadavani zékaziek postupevat' podfa zakona o vergjnom obstarévani.

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,\VO") predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadévaj zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutotnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a
sufaz navrhov.

3. - Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstargvatel uplatiuje v kaZdej etape
procesu VO si: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzaéov atebo
zaujemcov, hospodarnost’ a efektivnost’ pri vynakladani finanénych prostriedkov (Prikaz predsedu
&. 001/2013/UVCR)

4. Vsetci pracovnici pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: UEastnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrZanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi st najmé &estnost’ a integrita, dodrZiavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstaravania ako &innosti vo verejnom zaujme (Priloha &. 5 Eticky kadex).

Clanok In.
Definicia zakladnych pojmov a organizicia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani na O&ely tohto prikazu je zmluva s pefiaznym pinenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatefmi alebo obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchadzaimi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Jednoducha zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov fokrem potravin/ a sluzieb od 1 000 Eur do
20 000 Eur, u potravin od 1 000 Eur do 40 000 Eur a u stavebnych prac od 1 000 Eur do 30 000,- Eur.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktord na
trhu dodéva tovar, uskutogfiuje stavebné préce, alebo poskytuje sluzbu a ma Zaujem o ucast vo verejnom
cbstaravani alebo si vo verejnej siitaZi prevzala sitazné podklady.

Uchadzaé je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu dodava tovar,
uskutothuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladand hodnota zakazky vo verejnom obstardvani sa uréuje ako cena bez dane z pridane;
hodnoly a pravidla jej vypottu uréuje § 5 zakona o verejnem obstaravani.
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Profil organizécie, alebo zariadenia v zriadovatelskej posobnosti BBSK (dalej len ,profil*) je zriadeny na
webovom sidle jednotlivej OvZP BBSK, vramci ktorého musia byt zverejnené informacie a dokumenty
tykajice sa procesu verejného obstaravania podfa zakona o verejnom obstaravani.

Lehota viazanosti poniik predstavuje lehotu {najneskorsi termin), v ramei ktorej je potrebné podpisat
zmiuvu.

Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK (dalej ,OHSaRM"), koordinuje a metodicky
riadi proces verejného obstaravania.

Zodpovedny pracovnik je zamestnanec OvZP BBSK, ktory zabezpetuje proces verejného obstaravania.

Povereny pracovnik je zamestnanec OHSaRM UBBSK, ktory zabezpeduje proces verejného obstaravania
na zaklade poZiadavky OvZP BBSK.

Clanok Il
Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sataz
b) uZsia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d} suatazny dialég.
2. Finan&né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

5

+ nadlimitna
» podlimitna

3. Zakazku nemozZno rozdelit ani zvolit sposob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnat' sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podra zékona. :

4. Nadlimitnou zakazkou je zékazka zadavana verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladana hodnota je
rovna alebo vyssia ako finangny limit, ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota je
v priebehu kalendameho roka alebo pogas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok ni#$ia ako finanény limit podla bodu 4 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu s v¥nimkou potravin, uskuto&nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota Je rovnaka alebo
vy&sia ako 1 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podfa pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vys8ia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin),
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka alebo vyséia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutognenie stavebnych prac,
¢) nadodanie potravin, ak predpokladana hodncta zakazky je rovnaké alebo vyssia ako 40 000 eur.

Elanok Iv.
BeZna dostupnost’ na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre Gcely tohto prikazu a zakona
o verejnom obstaravani, ktoré

= nie st vyrabané, poskytované alebo uskutodfiované na zakiade specifickych a pre dany pripad
jedine&nych poziadaviek,

+ sl ponikané v podobe, v ktorej sii bez vagsich uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodane,
poskytnuté alebo uskutoénené a zaroveri

» su spravidla v podobe, v akej sii dodavané, poskytované alebo uskuto&fiované pre verejného
obstaravatela, dodévané, poskytované alebo uskutothiované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

2. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami aﬁebd sluzbami podla odseku 1 tohto &l. s najma tovary,
stavebné prace alebo sluZby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.
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3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podia odseku 1 tohto &l. su najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

4. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokiadana hodnota zakazky je vyésia
ake 1.000,- €, sa budl zabezpecovat prostrednictvom elekironického trhoviska po jeho zriadeni,

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi stanovit
beZnt dostupnost, pretoie beine dostupné tovary je potrebné obstaravat’ prostrednictvom
elektronickej akcie. Verejny chstardvatef je podfa § 100 ods. 3 zékona povinny pri zadavani podlimitnej
zakazky pouzit’ elektronickd aukciu, ak ide o zékazku na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu; ak
ide o in0 zakazku, méze pouit elektronicki aukciu.

Clanok v.
Postup pri podlimitnych zakazkach

1. Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na Zabezpeéenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
s tym sivisiacich Einnosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktagnym
systemom je popisany v §§ 92 az 97 zdkona.

Postup pri obstardvani beZne dostupnych tovarov, stavebnych prdc a siuzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického frhoviska a bude predmetom novelizacie tohto prikazu.

2. Podlimitné zdkazky bez vyuZitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do zriadenia
elektronického trhoviska)

Od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude postupovat pri vietkych zakazkach
bez oifadu na ich bezni dostupnost podfa §§ 100 — 102 zakona.

Pri zadavani tychto zakaziek (tovar, stavebné prace alebo sluZba bez ohladu na ich beznu
dostupnost) v prechodnom obdobf pouzije verejny obstaravatel postup podla §§ 100 — 102 zakona,
ak ich predpokiadana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhdie obdobie ako jeden kalendarny rok rovnaka alebo vySsia ako

- 20 000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30 000 eur pri stavebnych pracach,
- 40 000 eur pri potravinach.

Proces verejneho obstardvania podlimitnych zakaziek podfa tohto bodu, v prechodnom obdobl podta
§§ 100 — 102 zakona zabezpecuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku — Utvar
verejného obstardvania na zéklade vstupnych udajov a informacii od jednotlivych #adatelov, resp.
organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pésobnosti BBSK.

Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia v zZriadovatel'skej pdsobnosti BBSK je povinny
predioZit podklady podfa &lanku VIL tohto prikazu Uplatnenie poziadavky na zadanie zékazky
k Ziadosti o zabezpeéenie procesu VO.

Zaroven je Organizacia, resp. zariadenie povinna dorutit’ képiu obojstranne podpisanej zmiuvy,
najneskor do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podateldu Uradu BBSK, alebo na
CHSaRM UBBSK. Dokumentacia 7 verejného obstaravania sa uchovava na Odbore hospodarskej
stratégie a riadenia majetku podfa zakona.

3. Zakazky s finanénym limitom do 1 000 € pri tovaroch, sluzbach a pri stavebnych pracach

Zadavanie zakazky v hodnote niz&ej ako 1 000 € (financované z be#nych a kapitalovych vydavkov),
zodpovedny pracovnik OvZP BBSK zabezpeti operativne t ). formou objednavky, zmluvou, nakupom
v hotovosti.

Zakazky v hodnote do 1 000 € sa nezverejfiujtl v profile. Organizacie, resp. zariadenia sU povinné

postupovat tak, aby vynaloZzene naklady wna dbstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite.
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Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien tovarov, sluZieb
a stavebnych prac jednotlive OvZP BBSK s povinné priebeZne vytvarat databazu firiem, u ktorych
spravidla realizuju zadavanie zakaziek s finan&énym limitom do 1 000 € bez DPH.

4. Jednoduché zakazky s finanénym limitomn od 1 000,- € do finanéného limitu 20 000,- € pri
tovaroch a sluzbach, .do 30 000,- € pri stavebnych pracach a do 40 000,- € pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vSetky jednoduché zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluZba,
potraviny) beZne dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako

- 20000 eur pri tovare {okrem potravin) a sluzbe,
- 30 000 eur pri stavebnych pracach a
- 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedene znamena, Ze verejnému obstaravatefovi (tj. OvZP BBSK) sa ukiada pri zadavani tychto
jednoduchych zékaziek dodrzat povinnosti podfa § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najma o uplatnenie
zakladnych principov verejného dbstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
uchadzalov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpeéit, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven sa pri jednoduchej zékazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
1 000 eur, sa navySe verejnému obstaravatelovi uklaga zverejnit v profile (resp. do dia
nasledujiceho pc dni zriadenia elektronického uloziska zverejnit na svojom webovom sidle)
zadavanie takej zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o &asovii tiesef z
dovodu mimoriadnej udalosti, ktora verejny obstaravate! nespésobil a ktorG nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskdr v def jej zadania.

Pod zadanim zékazky sa rozumie informacia o predmete zakazky a termine uzatvorenia zmiuvy,
vystavenia objednavky a pod. (vid priloha &. 3}

Pre zabezpegenie principov verejného obstardvania tykajlcich sa hospodarnosti a efektivnosti vynaloZzenych
finanénych prostriedkoy je OvZP BBSK povinna v prechodnom obdobi obstaravat nasledovne:

4.1 BEZNE VYDAVKY
» Yovary a sluzby v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zabezpecia organizicie a zariadenia v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rek!. letdkov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy &. 1 Zéznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zékona) v profile, podra &l.
Xl. ods. 1 tohto prikazu a podfa prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informécie je zodpovedny statutéarmy zastupca arganizécie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislugnej OvZP BBSK.

» Tovary a sluzby v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpelia organizécie a zariadenia na zaklade prieskumu trhu scielom vybrat najvhodnejsieho
dodavatefa. Prieskum trhu bude =zabezpeteny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid. priloha &. 2) -

3

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpeéuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zdujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
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nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tato skutonost' pisomne
zdovodnit. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapi$e do prilohy ¢ 1 Zaznam
Z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podfa &l. Xl ods. 4 tohto prikazu. Zaroven je
povinny zverejnit’ informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podla ¢l. XI. ods. 1
tohto prikazu a podla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 1000 eur do 3 000 eur

Zabezpeéia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimaine troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekl. letakov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapige do prilohy €. 1 Zdznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zékazky (v zmysle § 9 ods. 9 zékona) v profile, podla ¢&l.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy ¢. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpecéia organizacie a zariadenia na zéklade prieskumu trhu s ciefom vybrat najvhodnejsieho
dodavatefa. Prieskum trhu bude zabezpeteny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2).

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpecuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimaine troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zékazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny pracovnik je povinny tito skuto¢nost’ pisomne
zdévodnit. Informacie o procese VO zapise zodpovedny pracovnik do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla &l. Xl ods. 4 tohto prikazu.

Zarovei je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podla Cl.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 20 000 eur do 30 000 eur

Zabezpeéi Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku na zaklade vstupnych udajov a informacii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni. OvZP BBSK je povinna predioZit' podklady podfa €lanku VII.
tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie zékazky k Ziadosti o zabezpeéenie procesu VO.

Povereny pracovnik OHSaRM UBBSK, vykona proces VO na zaklade prieskumu trhu s ciefom vybrat
najvhodnejsieho dodavatela. Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie
ponuky (jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2).

Povereny pracovnik, ktory zabezpeéuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimélne troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoduchéa zékazka) e-mailom alebo poStou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, je povinny tuto skutocnost pisomne zdévodnit. Informacie
o procese VO zapise povereny pracovnik do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Povereny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile verejného obstaravatela, podla €l. Xl ods. 4 tohto
prikazu. Zarovei je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile
verejného obstaravatela, podra ¢l. Xl ods. 1 tohto prikazu a podfa prilohy €. 3 tohto prikazu.
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